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Инструкция по работе в СКДФ в части ведения форм 

статистической отчетности «Стоимость 1 километра» для пользователя 

с ролью «Аналитик статистической формы» 

Данная инструкция разработана для работы в системе контроля 

дорожных фондов (далее – СКДФ, Система) пользователем с ролью 

«Аналитик статистической формы» (далее – Аналитик) и описывает 

функционал по проверке и согласованию отчетов на каждом из этапов 

подготовки отчетности пользователем с ролью «Оператор статистической 

формы» (далее – Оператор), подтверждение или отклонение проекта отчета, 

формирование сводной отчетности. 

1. Вход в СКДФ 

Для входа в Систему необходимо в адресной строке браузера ввести адрес 

скдф.рф. Откроется стартовая страница (Рисунок 1). Для работы с Системой 

рекомендовано использовать браузер Google Chrome. 

 

Рисунок 1 - Стартовая страница СКДФ 

Для входа необходимо нажать на «Вход для специалистов», после чего 

откроется страница для ввода логина и пароля пользователя (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2 - Страница авторизации в системе СКДФ 
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После ввода параметров авторизации (логин, пароль) необходимо нажать 

кнопку «Войти». В случае корректной регистрации пользователя в Системе 

откроется личный кабинет пользователя, представленный на рисунке 3. 

 

Рисунок 3 – Личный кабинет пользователя 

2. Описание табличного представления перечня отчетов «Стоимость 

1 километра» 

Для работы с формами статистической отчетности необходимо на верхней 

панели в меню выбрать пункт «Статистика», откроется выпадающий список с 

отчетными формами (Рисунок 4).  

 

Рисунок 4 – Пункт меню «Статистика» с выпадающим списком 

Для работы с формой «Стоимость 1 км» необходимо выбрать пункт 

«Форма отчетности Стоимость 1 километра». Откроется страница с 

табличным представлением отчетных форм, которая содержит две вкладки 

«Отчеты ФКУ и ГК» и «Отчеты субъектов» (Рисунок 5). В правом верхнем 

углу отражено количество отчетов, отображаемых на этой странице, и кнопка 
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 для создания сводного отчета по этой форме отчетности. 

 

Рисунок 5 – Страница с отчетными формами «Стоимость 1 километра» 

Для сортировки отчетов по значению конкретного столбца необходимо 

нажать на наименование столбца, по которому требуется упорядочить данные. 

Для фильтрации на верхней панели существуют фильтры «Год», 

«Организация» для вкладки «Отчеты ФКУ и ГК» или «Субъект» для вкладки 

«Отчеты субъектов». 

Табличное представление содержит следующие столбцы:  

1. Организация – для вкладки «Отчеты ФКУ и ГК» или Субъект – для 

вкладки «Отчеты субъектов»; 

2. Отчет – содержит наименование отчета; 

3. Год – год отчетного периода; 

4. Статус отчета (проект, на проверке, отклонен, проверен); 

5. Дата изменения статуса. 

При нажатии на значение в столбце «Организация» табличного 

представления перечня отчетов на вкладке «Отчеты ФКУ и ГК» страницы 

СКДФ «Форма отчетности» открывается окно с мини-паспортом организации 

в котором приведены сведения о наименовании организации, ИНН/КПП, 

телефон, адрес сайта с возможностью перехода на него, адрес электронной 

почты и фактический адрес (Рисунок 6). 
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Рисунок 6 - Окно с мини-паспортом организации 

3. Работа с отчетом «Стоимость 1 километра» 

Для просмотра заполненного Оператором отчета со статусом «На 

проверке» необходимо нажать на строку с наименованием отчета в столбце 

«Отчет». Откроется карточка выбранной отчетной формы в режиме просмотра 

(Рисунок 7). 

 

 

Рисунок 7 – Примеры карточек отчетной формы «Стоимость 1 

километра» 

В карточке отчетной формы «Стоимость 1 километра» на панели 

инструментов доступен следующий набор функций: 

− возврат к списку отчетов в табличном представлении (кнопка ); 

− экспорт отчетной формы в файл формата xlsx (кнопка ); 

− скачивание подтверждающего документа (кнопка ); 

− автоматическая проверка отчета (кнопка ); 

− кнопки для изменения статуса отчета ( ); 
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− информация о текущем статусе отчета (например, 

). 

3.1 Возврат к списку отчетов 

 При нажатии на кнопку , расположенную на панели 

инструментов карточки отчета, произойдет возврат к списку отчетов в 

табличном представлении. 

3.2 Экспорт отчетной формы 

При нажатии на кнопку , расположенную на панели инструментов 

карточки отчета, осуществится скачивание формы «Стоимость 1 километра» в 

формате xlsx на ПК пользователя. 

3.3 Скачивание подтверждающего документа 

При нажатии на кнопку  произойдет скачивание прикрепленного 

документа на компьютер пользователя. 

3.4 Автоматическая проверка отчета 

Автоматическая проверка отчета выполняется по перечню пунктов 

проверки корректности данных, который открывается при нажатии кнопки  

«Автоматическая проверка отчета», расположенной на панели инструментов 

карточки отчета. 

В окне проверки (Рисунок 8) отражена таблица результатов проверки с 

указанием статуса каждого пункта проверки корректности данных. Могут 

быть указаны статусы:  - ошибка,  - критическая ошибка,  - проверка 

пройдена. 
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Рисунок 8 - Окно «Автоматическая проверка отчета» 

В окне проверки реализован фильтр «Статус», позволяющий отобрать 

пункты проверки в окне по их статусу. 

3.5 Проверка и согласование отчетных форм 

Указанная функция доступна только для отчетов, находящихся в статусе 

«На проверке».  

После проверки отчета Аналитик подтверждает свое решение нажатием 

на одну из кнопок . 

При отклонении отчета (кнопка ) Аналитик в 

комментариях обязательно указывает причины отклонения отчета. Отчет 

принимает статус «Отклонен». При необходимости Аналитик отправляет 

отчет на доработку Оператору, нажатием на кнопку . 

При этом отчету автоматически присваивается статус «Проект» и он 

становится доступным Оператору для внесения изменений. 

Если у Аналитика нет замечаний по отчету, отчет принимается (кнопка 
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) с возможностью оставить комментарии. При этом отчету 

автоматически присваивается статус «Проверен». 

3.6 Просмотр истории изменения статусов отчета 

При нажатии на кнопку , расположенную справа от информации о 

текущем статусе отчета в карточке отчетной формы, отображается 

дополнительная информация о дате, времени и ФИО пользователя, 

установившего этот статус отчета и кнопка «Подробнее» (Рисунок 9). 

 

Рисунок 9 - Дополнительная информация о текущем статусе отчета 

При нажатии на кнопку «Подробнее» открывается окно с подробной 

историей изменения статуса отчета (Рисунок 10). 

 

Рисунок 10 - Окно с историей изменения статуса отчета 

4. Формирование сводного отчета 

Для формирования сводного отчета необходимо нажать кнопку  

«Сводный отчет» на странице «Форма Стоимость 1 километра» с табличным 

представлением перечня отчетов соответствующей формы. Откроется окно, 

содержащее вкладки «Сводный отчет» и «История формирования». Для 

создания сводного отчета необходимо на вкладке «Сводный отчет» ввести год 

формирования (Рисунок 11). 
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Рисунок 11 – Формирование сводного отчета 

После нажатия на кнопку «Скачать» происходит формирование сводного 

отчета в формате Excel, который скачивается на ПК пользователя.  

ВНИМАНИЕ! В сводный отчет попадают только отчеты в статусе 

«Проверен», отчеты в остальных статусах в сводном отчете не учитываются. 

На вкладке «История формирования» можно ознакомиться с историей 

формирования сводных отчетов (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12 - Вкладка «История формирования» сводного отчета 


